Dein Einsatzunternehmen mit Zukunft:

Als fachibergreifendes Handwerksunternehmen mit eigenem Service-Team bieten und koordiniert unser Kunde alle
Leistungen fiir Bau, Sanierung und Instandhaltung in Objekten aller GroRen.

Die Einstellung erfolgt in Form der Direktvermittlung! Keine Zeitarbeit!

Hausverwalter (m/w/d) gesucht!!

(1621)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

Dein Job:

Dein

Du pflegst eigenstdandig Mietvertrage, liberwachst den Zahlungseingang und betreust den Bestand von Wohn-
und Gewerbeimmobilien

Management von Miet- und Dienstleistungsvertragen

Verantwortung iber das Mietvertragswesen (Vermietungen, Mieterbetreuung, Wohnungsiibergaben), die
Miet- und Nebenkostenabrechnungen, Objektbuchhaltung und das Mahnwesen

Telefonische und gelegentlich auch persdnliche Betreuung der Mieter, Handwerker und Hausmeister
Datenpflege und Ablage im Hausverwaltungsprogramm, sowie Schriftverkehr und allgemeine Blrotatigkeiten
Du bist fir die Ablageorganisation / Biroorganisation / Wiedervorlagefiihrung verantwortlich

Vollzeit- und Teilzeitbeschaftigung moglich

Einsatz erfolgt in Direktvermittlung - KEINE Zeitarbeit!

Profil:

abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d), Weiterbildung als Immobilienfachwirt (m/w/d)
oder einschlédgige Berufserfahrung als Hausverwalter (m/w/d)

e Du hast fundierte wohnungswirtschaftliche praktische Erfahrungen
e gute Kenntnisse in Hausverwaltungssoftware und Betriebskostenabrechnungen

teamfahig, einsatzfreudig, selbststandig, flexibel

I6sungsorientiert, eigenverantwortlich und kundenorientiert

Interesse? Fragen? Kontaktiere uns gern:

Johannes Freigang

mobil:

0170 3384515

E-Mail: bewerbung.berlin@hit-personal.de

HIT Personaldienstleistungen GmbH

Goerzallee 299



14167 Berlin

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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